Taotluste menetlemise infostusteem

Kasutajajuhend

Kultuuriministeerium
Tallinn 2017



Tutvustus
Olulised reeglid kasutamisel

Oluline kasutamise info
Info vaegnagijatele
Uldine kasutamise info

Kasutajakonto loomine

Tuvastatud kasutaja avaleht
Menuud kasutamine

Uue ettev»tte konto loomine

Ettev»tte isikute rollide ja volituste haldamine
Ettevdttega seotud isiku lisamine
Ettevdttega seotud isiku muutmine
Isiku rollide haldus

Uue taotluse koostamine ja esitamine

Taotluse alustamine
Taotluse taitmine

Toetuse saajad

Pangakonto andmed

Ajakava

Tulud/kulud

Dokumendid

Muud taotluse sektsioonid

Taotluse salvestamine ja eelkontroll
Taotluse kontroll enne esitamist ja esitamine

Taotluse vaatamine
Taotluse pais
Taotluse pdhiandmete sakk
Taotluse teavituste sakk
Taotluse versioonide sakk
Taotlusega seotud dokumentide sakk
Leping

Taotluse parandamine
Taotluste ¢ leandmine

Leping

w

© N OO

16

17

20
20
22
23

26
26
29
30
30
31
32
35
35
35
36

37
38
38
39
39
40
41

42
44
44



Aruanded

Teated
Vormiliste puuduste teade
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Tutvustus

Taotluste menetlemise infostisteemi (edaspidi TMS) eesmark on pakkuda elektroonilist
keskkonda erinevat tulpi toetuste taotlemiseks Kultuuriministeeriumi haldusalas.
Keskkonnas on vdimalik esitada oma toetuse taotlus ja jalgida selle menetlemist ning
esitada projekti aruandeid.

Keskkond asub aadressil https://tms.bpw-consulting.com/et/login

Olulised reeglid kasutamisel

e Kohustuslikud valjad on margistatud punase tarnikesega: Naiteks:

Ees- ja perenimi *
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https://tms.bpw-consulting.com/et/login

Kui valja sisestusega on probleeme, siis kuvatakse hoiatav tekst. Naiteks:

Ees-ja perenimi *

B lsi-ur
i

Sisestage enda nimi

Kui tehakse tegevus nupuklikiga ning sisestusvorm ei ole korrektne, siis kuvatakse
nupu juurde hoiatav tekst. Naiteks:

Palun kontrollige sisestatud andmeid

Eduka tegevuse sooritamisel kuvatakse teade roheliselt. Naiteks:

® Taotlus loodud

Torke korral tegevuse sooritamisel kuvatakse teade punaselt.:

Hoiatuse korral tegevuse sooritamisel kuvatakse teade oranziga. Naiteks:

Kuupéeva valjade kasutamisel saate valida sobiva aja kalendrist. Selleks klikkige

kuupaeva valjal voi selle jarel oleval ikoonil
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Kui klikite kalendris kuu peal, siis avaneb selle aasta kuude vaade:
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Kui klikite aastal, siis avaneb aastate vaade:
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Sellisel viisil saate mugavamalt valida pikki perioode kalendri valikust.

Oluline kasutamise info

Info vaegnagijatele

TMSIi paises ulal on link ‘Ligipaasetavus’.

Ligip&3setavus | Kasutusjuhend | Abiinfo: abi@test.com

' KULTUURIMINISTEERIUM TOETUSTE MENETLEMISE INFOSUSTEEM



Klikkides Ligipaasetavus, kuvatakse teile dialoog, kus
saate muuta oma eelistusi seoses TMSi visuaalse
valjanagemisega:
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Suurendades reavahet ning maarates must taust kollase
tekstiga, muutub TMS valjanagemine:

LigipSasetavus | Kasutusjuhend | Abiinfo: abi@test. corm

TOETUSTE MENETLEMISE INFOSUSTEEM

Logi sisse Tere tulemast!

Avalik info

» Tactused
» Kaskkirjad

Teksti enda suuruse muutmiseks kasutage
veebibrauseri funktsioone, s.h. enamlevinud



klahvikombinatsiooni suurenamiseks Ctrl + ja
vahendamiseks Ctrl -

Uldine kasutamise info

e Tuvastatud kasutaja saab alati likuda avalehele, kui klikkida Gleval vasakul logo.
Naiteks:

KULTUURIMINISTEERIUM

e Tuvastatud kasutajale kuvatakse uleval paremal valikud standardtegevustest:

NB! - esitamaks taotlust vastava ettevétte alt, peate antud tegevusribalt
valima vastava ettevoétte ning taotleja rolli selles ettevottes.

o Ettevdtte vahetamine - saab vahetada endaga seotud aktiivset kontot
(isikukonto voi ettevdtte konto) vai liikuda isikukonto alla. Parast vahetamist
toimuvad tegevused valitud ettevétte alt.

o Rolli vahetamine - saab vahetada rolli valitud ettevdttes. Parast vahetust
toimub tegevus valitud rollis. Vajadusel vahetage roll.

o Isiku profiil ja valja logimine - saab liikuda oma profiilile andmete muutmiseks
ning keskkonnast valjuda.

e Tuvastatud kasutajale kuvatakse vasakul menuu, mille kaudu saab alustada
erinevaid tegevusi:



KULTUURIMINISTEERIUM

@ Taotlusvoorud

Taotlused

LBl Aruanded

= Vaolitused

‘ Teated

& Minu profii

Kdik tegevused on tapsemalt kirjeldatud kdesolevas
juhendis jargmistes peatikkides.

NB - Eriti oluline on, et alati veenduksite oma kontaktandmete digsuses. Selleks avage
menuust “Minu profiil’ ja ajakohastage oma kontaktid.

e Tuvastatud kasutajana saate olla isikukonto rollis ehk esindada iseend eraisikuna voi
ettevotte konto rollis.

NB! Taotluste ja kuluaruannete koostamisel ja esitamisel peate jalgima, millise ettevotte
alt hetkel todtate ning samuti vajadusel muutma oma ettevotte tootajate rolle ja volitusi.

o Rollideks on TMSis:
m taotleja
m ettevdtte esindaja
o Volitusteks on TMSis:
m taotleja rolli volitused
e taotluste esitamine - isik saab taotlusi koostada ja esitada



e teiste taotluste vaatamine - isikule antud digus véimaldab iskul
naha peale enda taotluste ka teiste oma ettevdtte isikute
taotlusi
kuluaruannete esitamine - isik saab kuluaruandeid esitada
lepingu allkirjastamine - isik saab lepingut allkirjastada

e Kasutajana saate teha nimekirjades tapsustavaid otsinguid. Selleks peate klikkima
nimekirja peal asuvas kastis Otsing paremal ikooni:

OTSING

e Avanenud otsingukastis sisestage soovitud kitsendused ja klikkige Otsi:

OTSING ~

Taotlusvooru nimi
Valdkond

Staatus

) Aktiivne ] Passiivne Ldpetatud

Otsi Tuhjenda valjad

e TMSis liikudes kuvatakse teile alati lehe Ulaosas teie kaesolev asukoht:

e Kui klikite TMSis tegevuse nuppu, siis nupp muutub ja sellele iimub p6orlev rattake.
See naitab, et tegevust teostatakse ning peate ootama, kuni see valmis saab:

C Koosta taotlus

Kasutajakonto loomine

Keskkonna avalehel on teil vbimalus end tuvastada ja alustada kasutamist. Esmakordsel
tuvastamisel peate sisestama enda kontaktandmed. Parast kontaktandmete sisestamist

saate vajadusel registreerida lisaks eraisiku isikukontole ka endaga seotud ettevétte(te)

taotluskonto(d).



Ligipadsetavus | Kasutusjuhend | Ahiinfo: abi@test.com

' KULTUURIMINISTEERIUM TOETUSTE MENETLEMISE INFOSUSTEEM

Logi sisse Tere tulemast!
§D-KAART MOBIIL- §D Esmakordseks sisenemiseks registreerige end kasutajaks!
Taotluste esitamiseks saab kasutajaks registreeruda ning sisse logida ID-kaardiga ja mobiil-IDga.

Pérasttuvastamist sisenete sisteemi ja registreerite konto enda isikule, Lizaks v8ite endaga siduda ecceviteeid ehk luua
ettevdttekonto juhul, kui olete ettevitte ainuesindaja B-kaardil. Juhul kui te ei ole ettevdtte ainuesindaja, siis palun
podrduge meie klienditeenindaja poole aadressil info@bpw-consulting.com

Abiinfo

Infosiisteemi kasutusjuhend
1D-kaardi koolitus internetis

1D-kaardi lugeja installeerimise juhend
Kuidas tootab digiallkiri?

Kuidas saada mohiil-ID?

Mis on BDOC?

Kultuuriministeerium f Suur-Karja 23, 10148 Tallinn £ Tel: 638 9150 Mobiil: 524 7082 / Tegaeg: 3.00 - 16.00

ID-kaardiga enda tuvastamiseks palun sisestage esmalt ID-kaart voi digi-ID kaardilugejasse.
Seejarel klikkige ID-kaart:

Logi sisse

gD -KAART MOBIIL- s

Teilt kUsitake ID-kaart PIN1 koodi. Eduka tuvastamise korral suunatakse teid edasi
keskkonda vdi esmakordsel sisenemisel palutakse sisestada kontaktandmed. Juhul kui teilt
PIN1 ei kusita ja tekib viga, siis palun korrake tegevust:
1. Sulgege veebibrauser.
Veenduge, et ID-kaart voi digi-ID on kaardilugejas.
Kaivitage veebibrauser.
Avage TMS aadressilt https://tms.kul.ee/et/login
Klikkige ID-kaart.

o Rr0N

Mobiil-ID abil enda tuvastamiseks palun esmalt veenduda, et teil on sélmitud
mobiilioperaatoriga mobiil-ID kasutamise leping ning et mobiil-ID oleks teie telefonis
aktiveeritud. Tuvastamise alustamiseks klikkige:

Logi sisse

gD -KAART MOBIIL- gD

Teile kuvatakse mobiil-ID tuvastamise alustamiseks infovorm:


https://tms.bpw-consulting.com/et/login

Logi sisse

gD -KAART MOBIIL- gD

Isikukood *

Sisestage palun isikukood

Mohiiltelefoni number *

Sisestage palun telefoni number

Logi sisse Mohiil ID-2a

Taitke infovorm, sisestades esmalt oma isikukoodi ning seejarel mobiiltelefoni numbri.
Klikkige ‘Logi sisse Mobiikl-ID-ga’. Tuvastamise protseduur algab ja teile kuvatakse
veebibrauseri ekraanil 4-kohaline kontrollkood, mis peab Uhtima teie mobiiltelefoni tulnud
sOnumis kuvatava kontrollkoodiga. Kui koodid ei Uhti, siis katkestage tegevus. Kui koodid
uhtivad, siis sisestage mobiiltelefonis mobiil-ID PIN1 ja klikkige telefonis OK.

Logi sisse

oD -KAART MOBIIL- gD

Palun oodake. Mdne aja parast algab Teie mobiiltelefonis
autentimisprotseduur, Teie kontrollkood on:

1405



Tele2 Menu

Testimine
TMS Test
kontrollkood
1405
Sisenen?

TUHISTA 0K

Juhul kui tuvastamise protsessis tekib viga, siis palun kontrollige, kas teil on kehtiv mobiil-ID
leping ja vGimalusel proovige Uks kord veel tuvastusprotseduuri korrata (kontrollige enne
veel Ule sisestatud isikukood ning telefoninumber).

Logi sisse
§D-KAART | MOBILGD |

Palun ocdake, Mdne aja parast algab Teie mobiiltelefonis
autentimisprotseduur. Teie kontrollkood on:

1405

Viga tuvastamisel. Palun kontrollige isikukoodi ja
telefoninumbrit.

Logi sisse Mobiil ID-ga

Eduka esmakordse tuvastamise jarel kuvatakse teile kontaktandmete sisestamise vorm
(pildil on toodud sisestamise vormi algus):



LILIE 151U KOMNTO DETAILANDMED

Tadiendage palun enda kohta andmed konto loomiseks

Ees-ja perenimi *

Sizestage enda nimi

Vormil tuleb taita ndutud valjad. Tahele tuleb panna Riik sisestamist, kus tuleb sisestada riigi
nimi ning tekkinud valikust valida riik valja. Kui valik on tehtud, muutub sisestus roheliseks:
e Valiku tegemine:

Riik *

l EEST ‘

Eesti ‘

Walige riik
e Valik tehtud:
Riik *

‘ Eesti ‘

Kui andmed on sisestatud, siis tutvuge kasutustingimustega ja sobivusel margistage
markeruut ‘NBustun taotluste portaali kasutustingimustega’ ning klikkige Registeeri:

| MAustun taotluste portaali kasutustingimustega

Registreeri

Kui klikkimisel ilmub teade, et andmeid on vaja kontrollida, siis palun vaadake sisestamise
vorm Ule - seal ei tohi olla punaseid sisestusi. Enamlevinud probleemideks on e-posti
aadressi vead voi mdne kohustusliku sisestuse puudumine.

Palun kontrollige sisestatud andmeid

Registreeri

Kui sisestatud andmed on korrektsed, siis suunatakse teid esmakordsel sisenemisel lehele,
kus palutakse teha valik:



KOMTO REGISTREERIMIME

Soovin

siseneda ja alustada kasutamistisikuna

registreerida kohe seotud ettevdtte konto

Juhul kui teil ei ole soovi mdne ettevotte alt toetusi taotleda, siis valige, et soovite alustada
kasutamist isikuna. Vastasel juhul saate aga kohe registreerida seotud ettevétte konto.

NB! - seotud ettevétte konto saate registreerida ainult juhul, kui te olete Ariregister
andmetel ettevotte B-kaardil.

Ettevbtte kontot saate samuti alati juurde registreerida isikukonto alt juhul, kui olete ettevétte
esindaja. Seega kui valisite, et soovite kasutamist alustada isikuna, siis saate siiski hiljem
registreerida taiendavaid ettevotte kontosid.

Ettevotte konto registreerimisel avaneb vorm, kus saab alustada soovitud ettevétte otsingut:

UIUE ETTEVOTTE KOMTO LISAMINE

Sizestage ettevdtte Jriregistri kood, millele soovite kontot luua

Registrikood

Sisestage ettevditte driregistri kood

Otsi ettevite

Sisestage soovitud ettevétte ariregistri kood ning klikkige ‘Otsi ettevote’. Juhul, kui teil
puudub esindusdigus antud ettevottele, siis kuvatakse teile hoiatav teade:



ULIE ETTEVOTTE KOMTO LISAMIME

Sisestage ettevdtte driregistri kood, millele soovite kontot luua

Registrikood

10560025

Vabandame, Teil ei ole digust antud ettevftteEa toimingute tegemiseks!

Otsi ettevote

Kui ettevéttele on digused, loetakse eeltiidetud andmed Ariregistrist ja te vdite neid andmeid
vajadusel muuta:

UILE ETTEVOTTE KOMTO DETAILANDMED

Tdiendage ettevfitte andmed, millele soovite kontot luua

Registrikood *

10560025

Ettevitte nimi *

nsaldhing BPW Consulting

SAadress *

Ladtsa 84 Tallinn 11415

E-post *

bpwE@bpart.ee

+372 65 66 104

Registreeri

Klikkige Registeeri ning teid suunatakse tuvastatud kasutaja TMS avalehele.



Tuvastatud kasutaja avalenht

Avalehel kuvatakse tuvastatud kasutajale kiirlingid ning lGlevaade tema taotlustest, mis on
pooleli.

Tere, Mari Maasikas!

See on TEST keskkond

¥1.17.50.3.1 uuendatud 13.12.2017 17:00
) Taotlused koostamisel
Minu taotlused
Taotlus Taotlusvoor Esitamise tahtaeg

- Minu aruanded Taotlus 14 Peipsiveers 3422017

Uus taotlus

Tuvastatud kasutaja saab teha erinevaid tegevusi, mis on naidatud vasakul mendds.

KULTUURIMINISTEERILM

-
Taotlusvoorud

= Taotlused

|l Aruanded

= Volitused

‘ Teated

& Minu profiil



Menuu kasutamine

MenUls saate alustada tegevusi.Vajadusel saate suurendada tédala peites menau. Selleks
klikkige menau uleval paremal ikoonile:

KULTUURIMINISTEERIUM

-
Taotlusvoorud

Tegevused:
e Taotlusvoorud - taotlusvoorude vaatamine ning uue taotluse alustamine vooru pealt
e Taotlused - minu koostatud taotlused
e Aruanded - minu koostatud kuluaruanded
e Volitused - diguste haldus, s.h. uue ettevdtte konto registreerimine iskukonto alt ning
olemasoleva ettevotte konto raames ettevotte isikute diguste haldus (diguste
lisamine, muutmine ja eemaldamine).

NB! - tegevuse valik kuvatakse menuus ainult siis, kui on valitud Ulevalt paremalt rolliks
Ettevdtte esindaja vbi on ettevdte valimata ning tegevus toimub eraisikuna isikukonto alt.

e Teated - minule saabunud teated
e Minu profiil - minu kontaktandmete muutmine ning ettevotte esindaja rollis samuti
oma ettevotte Uldiste kontaktandmete muutmine.

Uue ettevotte konto loomine

Endaga seotud ettevotte konto registeerimiseks tuleb teil siseneda isikukonto alla. Selleks
valige Ulemisest ettevdtte, rolli vahetamise ja kasutaja nupuribalt

Isikukonto:

sikukonto

Isikukonoo

Singlelines QU



= Volitused

Seejarel valige menlls

Avaneb seotud ettevotete info:

ETTEVOTTED

OTSING

Nimeosa véi registrikoad

Kood Nimi Aadress

10760025 Singlelines 00

= Etteviitte lisamine

Uue ettevdtte lisamiseks klikkige

NB - saate registeerida ainult sellise ettevdtte konto, milles olete Ariregistri andmetel

esindaja.

Ettevotte lisamisel avatakse dialoog, kus palutakse sisestada otsitava ettevdtte ariregistri
kood:

Ettevitie lisamine

Sisestage ettevdtte Ariregistri kood. millele soovite kontot luua

Sizestage etrevdme Sriregistri kood

Oitsi ettevotet
. Kui

Sisestage kood ning klikkige
leitakse sisestatud koodi alusel ettevdte Ariregistri andmetest, siis kuvatakse selle ettevotte

andmed.




Ettevdtie lisamine

Sizestage ettevome riregistri kood, millele soovite kontot luua

10560025
Oesi etteviiter
UUE ETTEVMOTTE KONTO DETAILANDMED

Taiendage ettevitte andmed, millele soovite kontot luua

10560025

osathing BPW Consulting

Lasnamae linnaosa, Tallinn, Harju maskond, L&5tsa tn 8a,
bpw@bpart.ee

+37265 660 104

Kontrollige andmeid ja vajadusel parandage aadressi, e-posti ja telefoni andmeid.

Ettevotte konto registeeritakse ja lisatakse teie ettevdtete nimekirja:

Lépetamiseks klikkige

Kood Nimi Aadress
10760025 Singielines ol m
10765531 ol HOBESALU Haspsalu linn, L33ne maskond, Saue 5, 90503 m|

% Emeviite lisamine

Ettevdtte andmete avamiseks ning ettevdttega seotud isikute ning nende diguste

haldamiseks klikkige rea I6pus nuppu

Isikute ning nende diguste haldamine on kirjeldatud eraldi peatukis ‘Ettevotte isikute rollide ja
volituste haldus’.



Ettevotte isikute rollide ja volituste haldamine

Avage isikukonto alt Volitused menuUpunkt ning avage ettevdtte andmed, kus soovite isikute
Oigusi muuta. Ettevdtte esindajana valige mentlpunkt Volitused ja teile kuvatakse kohe teie

aktiivse ettevotte andmed.

OSAUHING == / 7C7 JL.IM A

OTSING

oo oo

Ettevdtte andmete lehelt saate siduda ettevdttega uusi isikuid, muuta olemasolevate isikute
oiguseid vbi eemaldada isik teie ettevotte isikute seast.

Ettevottega seotud isiku lisamine

Klikkige ettevotte andmete lehel nuppu S Teile avaneb isiku lisamis dialoog:

sik walimata voi uue isiku isikukood sizestamata. Uue isiku korral sisestage isikukood.
Liza =ik

Vdite proovida esmalt otsida lisatavat inimest nime alusel. Kui nime alusel isikut ei leita, siis

sisestage lahtrisse inimese isikukood.
e Kkui leidsite inimese nime alusel, siis kuvatakse teile isiku info muutmise vorm



a seotud isiku muutmine

i
ot
m
o
~t
o
m

0T

Isik Kerli Tamm

E-post #

mennanisaator@gmail.com

Telefon #

Mueda isiku kontaktid

ROLLID

Rall Kehtiv alates Kehtiv kuni Volitused

Andmeid ei leitud

# Lisa uus roll

e kui isikut ei leitud, siis kuvatakse teile uus isiku pdhiandmete sisestamise vorm

ttevdttega seotud isiku lisamine

Sisestage palun inimese isikukood vdi nimeosa, kellele soovite volitusi anda.

45978 5,219

Isik valimata v&i uue isiku isikukood sisestamata. Uue isiku korral sisestage isikukood ja t3itke isiku andmed.
Nimi *

E=li-k ¥
E-post*

eveln@bny .con<.lfing.cc m

Telefon *

Rollid *
[ Taotleja
¥ taotluste esitamine

|# aruannete esitamine

[# teiste taotluste vaatamine

Taitke vorm ning valige isikule ettevdttes sobivad rollid. Koos rollidega saate maarata isikule
tdpsemad Gigused ehk volitused. Vaikimisi on volitused teile juba margistatud.



NB - ettevdtte esindaja rolli maaramiseks isikule peab teil olema endal esindaja rollis
edasivolitamise digus!

Kui valikud on tehtud, klikkige nuppu . Isik lisatakse ja teile kuvatakse isiku
andmete muutmise vorm. Kui kdik on korras, siis vdite vormi lihtsalt sulgeda. Kui soovite aga
taiendavalt isiku andmeid muuta, siis jatkate muutmisega.

Ettevottega seotud isiku muutmine

Ettevbttega seotud isiku andmete muutmiseks klikkige ettevotte andmete lehel vastava isiku

rea |6pus nuppu m

EvelinKuusik  Etteviize esindaja, Tactieja taotiust esitamine,

Avaneb isiku andmete muutmise dialoog:

EttevBttega seotud isiku muutmine

vl lLus -

E-post * Telefon *

Muuda isiku kontaktid

Rollid

Roll Kehtiv alates Kehtiv kuni Volitused

Ettevdtte esindaja 16.11.2017 aruannete esitamine, ainuesindusdigus ﬂn
16.11.2017 lepingu allkirjastamine, aruannete esitamine, tactluste esitamine ﬂn
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Vormil saate muuta isiku kontaktandmeid ettevottes, salvestamiseks klikkige nuppu

Muuda isiku kontaktid
. Lisaks saate lisada isikule ettevéttes rolle voi juba maaratud rollide

infot muuta. Rolle saab isikult samuti eemaldada.

Isiku rollide haldus

Isik saab olla Taotleja rollis voi ‘Ettevdtte esindaja’ rollis. Rolli lisamiseks klikkige isiku

) . . = Liza uus roll
andmete muutmise dialoogis nuppu

Ettevdttega seotud isiku muutmine

vl s

E-post* Telefon *

Muuda isiku kontaktid

Rollid

Roll Kehtiv alates Kehtiv kuni Volitused

Ettevdtte esindaja 16.11.2017 aruannete esitamine, ainuesindusdigus ﬂn
16.11.2017 lepingu allkirjastamine, aruannete esitamine, taotluste esitamine ﬂu
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Avaneb uue rolli sisestamine:

Uus roll
Roll: * Volitused
Taotleja v ¥ taotluste esitamine

# aruannete esitamine

Rolli kehtivus : :
¥ teiste taotluste vaatamine

- — ) a1z .
= = # lepingu allkirjastamine

Salvesta roll Katkesta



Valige valikust sobiv roll ning vajadusel maarake kuupaevade vahemik, mille sees roll isikul
kehtib. Kuupaeva vahemiku valik annab teile véimaluse maarata rolli isikul ajutiselt ainult teie
poolt soovitud ajaperioodiks. Rolli valimisel avaneb paremal sektsioonis vastavalt rollile
tapsem rolli diguste ehk volituste seadistamine. Vajadusel tuhistage volituste margistused, et
vahendada isikul rollis tehtavate tegevuste ulatust.

Rolli lisamiseks klikkige nuppu . Roll lisatakse ettevottes isiku kilge.

isiku rolli muutmiseks klikkige isiku muutmise vormil rollide sektsioonis vastava rolli rea |6pus

nuppu ﬂ .

ttevdttega seotud isiku muutmine

Evelin Kuusik

E-post * Telefon *

Muuda isiku kontaktid

Roll Kehtiv alates Kehtiv kuni Volitused

Ettevitte esindaja  16.11.2017 aruannete esitamine, ainuesindusdigus -
Taotlgja 16.11.2017 lepingu allkirjastamine, aruannete esitamine, tactluste esitamine ﬂn

+ Lisa uus roll

Sulge

Teile avaneb rolli muutmise vorm:



Rollid

Roll Kehtiv alates Kehtiv kuni  Volitused

Cttevdtte esindaja 16.11.2017 aruannete esitamine, ainuesindusdigus # »
Muuda

Taotleja 16.11.2017 lepingu allkirjastamine, aruannete esitamine, tactluste esitamine n

Roll: Taotleja

Rolli kehtivus

16.11.2017 = =

Salvesta roll Halda volitusi Katkesta

Salvesta roll
Te saate muuta rolli kehtivuse ajavahemikku. Salvestamiseks klikkige nuppu .

NB - Lisaks saate muuta rolliga seotud volitusi. Volitus on isiku digusi rollis tapsemini
piiritlev omadus. Volitusteks on:
e Taotleja rollis
o taotluste esitamine - isik saab taotlusi esitada, selle diguse puudumisel
saab taotleja ainult taotlusi sisestada
o teiste taotluste vaatamine - selle diguse olemasolu saab isik vaadata
samuti teiste oma ettevétte isikute taotlusi, mitte ainult enda omasid
lepingu allkirjastamine - isik saab lepingut (rahastustingimusi) allkirjastada
aruannete esitamine - isik saab projekti aruannet esitada

Volitused peavad olema korrektselt seadistatud, sest vastasel korral ei tarvitse teie
ettevotte isik saada teha t6dd.

Lepingu allkirjastamise volitust saab anda ainult ettev»tte esindaja. Olge
t2helepanelik, kellele oma ettev»ttes te annate volituse allkirjastada lepinguid.

Halda wolitusi
Rolli volituste haldamiseks klikkige nuppu | . Avaneb rolli volituste vorm:



Rollid

Roll Kehtiv alates Kehtiv kuni Volitused
Ettevitte esindaja 16.11.2017 aruannete esitamine, ainuesindusdigus n
Taotleja 16.11.2017 lepingu allkirjastamine, aruannete esitamine, tactluste esitamine En
Roll: Tactleja
: ; VOLITUSED
Rolli kehtivus
16.11.2017 = =
Kehtiv Kehtiv
Nimi alates kuni
taotluste esitamine 16.11.2017

Eemalda

aruannete esitamine 16.11.2017 et

epingu 16.11.2017
allkirjastamine

+ Lisa uus volitus

Eemalda

Salvesta roll Halda volitusi Katkesta

Volitusi saate lisada, muuta ning eemaldada.

NB! - Oluline on tahele panna, et volitused saavad kehtida vajadusel teatud ajavahemikus.
See annab teile vdimaluse isikule anda teatud &igusi ainult piiratud ajavahemikuks.

Uue taotluse koostamine ja esitamine
Taotluse alustamine

Klikkige menuus Taotlusvoorud ning teile avaneb ulevaade aktiivsetest taotlusvoorudest:



OTSING v

TAOTLUSVOORUD
Nimetus Asutus Esitamise tahtaeg valdkond
Spordikonkurss ntegratsiooni Sihtasutus 30.11.2017 Sport Vaata ja koosta taotlus
ewewq Kultuuriministeerium 24.11.2017 Sport Vaara ja koosta taotlus

Peipsiveers Rahvakultuuri Keskus 31.12.2017 Rahvakultuur Vaata ja koosta taotlus

Taotlusvooru andmete vaatamiseks ning uue taotluse alustamiseks klikkige paremal nuppu
‘Vaata ja koosta taotlus’. Teile kuvatakse taotlusvooru tdpsem info ning véimalus alustada
uut taotlust. Uue taotluse alustamiseks valige sobiv taotlusvorm ning klikkige ‘Koosta
taotlus’:

Taotlusvoor

Nimetus Peipsiveere

Asutus Rahvakultuuri Keskus
Valdkond Rahvakultuur
Esitamise tdhtaeg 31.12.2017
Uldtingimused test

Eritingimused

Vali vorm

® Projektitoetuse taotluse vorm -<:|
Koosta taotlus

Oodake natuke ning teile ilmub uue taotluse taitmise vorm. Vormid on tavaliselt suhteliselt
mahukad ning neid tasub taita sektsioonide kaupa. Erinevatel taotlusvoorudel ja nende
vormidel véivad olla erinevad sektsioonid. Vajadusel kiisige abi taotlusvooru koordinaatorilt.
Vormi alguses kuvatakse Ulevaade taotlusest:



KOOSTA TAOTLUS

Peipsiveere (Rahvakultuuri Keskus)
valdkond: Rahvakultuur

Esitamise tihtaeg: 31.12.2017

Uldtingimused:

test

Eritingimused:

Toetuse taotleja

Singlelines 0U

Koostamise I16petamiseks klikkige vormi all nuppu ‘Koosta taotlus’.

Koosta taotlus

NB! - Taotlust saate koostada ilma kdiki valju kohe taitmata. Valju voite hiliem juurde taita
ning koéikide vajalike valjade olemasolu kontrollitakse alles taotluse esitamisel.

Parast taotluse koostamist kuvatakse teile vastloodud taotlus:

Méarkige omale Ules taotluse number - selle alusel on teil mugav parast oma taotlust tles
leida. Taotluse leidmiseks hiljem klikkige menuis Taotlused ja otsige valja oma taotlus.

Klikkige taotluse rea 16pus nuppu Ava:






